
本科生教学工作量教师操作方法说明 

一、系统登录 

打开学院首页（http://swrh.whu.edu.cn/index.html），点击页面右下角“武汉

大学水利水电学院综合信息平台”，进入登录页面。输入工号、密码、验证码。工号为 00

开头的八位数字，密码默认为 8 位生日如 19820101，以前修改过监考系统密码的，同监考

系统密码。 

 

 

http://swrh.whu.edu.cn/index.html


二、查看自己的教学工作量 

点击左侧菜单树中“本科教学”-“我的教学工作量”项，右侧会显示当年所有教学工

作信息。 

 

状态说明： 

待提交：教师本人未确认信息。 

已提交：已确认信息，待系教学主任审核。 

已初审：系教学主任已审核通过，待院级审核。 

已复审：院级已审核通过。 

查看工作量计算方法： 

双击信息行，即可弹出详细计算公式及参数。 



 

 

 

三、修改计算参数 

如系统默认计算参数有误，请勾选要修改的记录，再点击工具栏“修改参数”按钮。在

弹出的对话框中修改相应数值，工作量值会自动计算，核对无误后单击“保存”按钮。 



 

 

注：备类型计算办法不一样，可点击弹出窗口中的“计算说明”，查看详细的计算办法。 

 

四、添加教学辅导 

课程教学类工作可以设置教学辅导，操作办法：勾选需要设置的记录，点击工具条“设

置教学辅导”按钮，在弹出窗口中勾选教师名称记录，点击框口下部“提交”按钮。 

 



 

 

五、工作量分拆 

多人共上一个课头的情况可以进行教学工作量分拆。 

课程教学、上机指导按课时拆分 

实验课教学按系数 2.4 拆分 

课程设计、毕设论文按周数拆分 

指导实习：按教师人数录入各教师，可以拆分联系工作量，联系工作量固定为 4。 

操作方法： 

1.单击要拆分的记录，右侧会弹出拆分窗口 



 

2.单击“添加”，下方拆分列表会多出一条可编辑框 

 

3.单击“教师”列中的下拉箭头，在下方列表中选择教师姓名，学时框中输入数字。编

辑框支持模糊检索，输入姓名第一个字后，下面可选项会自动过滤。 

 

4.如有多个教师，继续单击“添加”按钮。添加完成后，点击“保存”按钮。注意：学

时数合计必需等于上方信息框中总学时数。如果有误，保存时会有提示。 



 

 

5.修改分拆信息：单击需要修改的分拆记录，点击“编辑”按钮，重新录入数值。 

 

6.点了“编辑”按钮后，如果退出编辑状态，点击“撤消”按钮。 

7.删除分拆信息：勾选需要删除的分拆信息，点击“删除”按钮，再单击“保存”。 

8.拆分过的工作量信息会以淡黄色背景显示。 

 

 

六、工作量提交 

勾选需要提交的记录，点击“提交审核”按钮，在“确认”对话框中点击“确定”按钮。

注意：提交后的信息不能再修改参数，工作量记录需要逐条提交。 



 

 

 

 

七、打印工作量统计表 

点击左侧菜单树“打印工作量统计表”项，选择年份及上下半年，点击“打印”按钮，

会显示打印预览界面。 

 



 

 

 


